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Grantovej vyzvy mesta Kosice 2025

Program 1 - Dotacie pre kultarny a kreativny priemysel



uvob

Priru¢ka pre prijimatela je metodicky dokument uréeny prijimatelom dotacie v Programe 1 — Kultdra a
kreativny priemysel, ktorej poskytovatelom je Mesto Kosice. Administratorom grantového programu je
neziskova organizdcia Creative Industry KoSice n.o. Ustanovenia tejto priru¢ky su pre prijimatela zavazné,
pokial niektora Cast priruc¢ky nestanovuje inak.

Finan¢na podpora poskytnutd mestom Kosice vo forme dotacie je vo vSeobecnosti oslobodend od danovej
povinnosti.

Informacné povinnosti prijemcu dotacie

Prijimatel dotdcie sa zavazuje informovat verejnost o podpore poskytnutej Mestom KoSice prostrednictvom
prijimatelom pouzitych komunikac¢nych ndstrojov. V rdmci propagacie projektov je prijimatel povinny v online
komunikdcii a tlacenych materidloch umiestnit nasledovné:

1. LOGA:

- logo Mesta KoSice

- logo Creative Industry KosSice

Na reklamnych nosicoch (napr. vstupenky, bulletiny, plagaty, letaky, citylighty, billboardy a pod.) je
potrebné umiestnit povinny text a logo mesta pod alebo nad nazvom projektu/podujatia.

Na webovom sidle organizatora alebo projektu je potrebné uviest rovnaky povinny text spolu s
logom mesta na viditelnom mieste, idealne na hlavnej stranke

Pokial zvoleny komunikaény ndstroj neumozZiiuje uviest povinné loga (napr. tlatova sprava, reportaz,

rozhovor ), prijimatel je povinny v texte uviest vetu:

2. TEXT:

Projekt je podporeny Mestom Kosice.
alebo
Toto podujatie podporilo Mesto Kosice.
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Informovanie pocas podujatia

e Slovné uvedenie podpory mesta v Uvodnom prihovore moderatora/organizatora. Tato povinnost plati
aj pre sprievodné aktivity.

e Umiestnenie banneru (roll-upu) s logom mesta na viditelnom mieste v priestore konania
projektu/podujatia.

e Dlhodobé aktivity:
Pri aktivitach s trvalym charakterom (napr. prevadzkova ¢innost) je potrebné viditelne umiestnit
informaciu o podpore mesta priamo v mieste vykondvania hlavnej ¢innosti organizacie (napr. vo
vnutornych priestoroch, na Sportovisku a pod.)

Medializacia

Na socialnych sietach (napr. Facebook profil organizatora/podujatia):
Uviest informdaciu o podpore mesta formou vytvorenia podujatia, spoluorganizacie (co-hosting), statusov a
pod.

V médiach:
Realizovat medializaciu prostrednictvom regionalnych alebo lokalnych médii (reportaze, rozhovory,
reklamné spoty, inzercia a pod.).

Opravnenost vydavkov schvélenych projektov v ramci grantovej vyzvy bude v intervale od 1. januédra 2026 do
14. decembra 2026.

Termin vyuctovania projektov je najneskér do 21. 12. 2026.

Vyska vyuctovanych nakladovych poloZiek sa odvija od poZadovanej sumy danej polozky v rozpocte grantovej
Ziadosti a presuny v rdmci rozpoctu medzi rozpoc¢tovymi polozkami si mozné do 20 %.

Medzi opravnené naklady v ramci podprogramu vyzvy patria aj persondlne naklady do vysky max 10%
pozadovanej/poskytnutej dotacie , rezijné naklady, ndjom/prenajom priestorov, honorére a sluzby suvisiace
so schvélenym projektom atd.

Zoznam opravnenych a neopravnenych vydavkov je uvedeny na konci prirucky.

Prijimatel je opravneny uplatfiovat si vietky finanéné operacie spojené s realizaciou projektu z bankového
uctu, ktorého je majitefom, a ktory je uvedeny v zahlavi zmluvy s poskytovatelom.
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V pripade, Ze prijimatel z objektivhych dévodov nie je schopny predloZit vyuétovanie a vecné vyhodnotenie
projektu do terminu stanoveného v zmluve je povinny o tom bezodkladne informovat.

Zmeny zapric¢inené z dévodu vy$sej moci a/alebo nepredvidatelné zmeny (zmeny vyplyvajice z mimoriadnej,
nepredvidatelnej, neodvratitelnej a nezavinenej udalosti), musia byt bezodkladne (t.j. v den, ked k danej
zmene doslo, resp. v den, ked sa o nej prijimatel dozvedel) oznamené (e-mailom) a ndsledne aj dokazne
doloZené.

PRUJIMATELIA, KTORi SA ROZHODLI PROJEKT NEREALIZOVAT, PREVEDU FINANCNE PROSTRIEDKY V PLNEJ
VYSKE SPAT NA UCET POSKYTOVATELA.

V pripade, Ze Ziadatel potrebuje vykonat zmeny v rozpocte, alebo v harmonograme, pripadne iné zmeny
podporeného projektu, odosle Ziadost cez web https://kosice.egrant.sk/ ( po prihldseni do svojho konta )
v zélozke Ziadost o zmenu rozpo¢tu/Ziadost o zmenu harmonogramu, podla potreby. Ziadost musi byt jasne
formulovana arozdelena na dve casti. Uvedie sa jej pévodné znenie a nasledne navrhovana zmena. Po
prehodnoteni CIKE spristupni v programe egrant pozadovany projekt na Upravu a Ziadatel vykona zmeny.
O spristupneni projektu na vykonanie zmeny bude informovany elektronicky v lehote do 5 dni.

Vsetky doklady, ktoré budu sucastou finanéného vyuctovania poskytnutej dotacie, musia obsahovat Udaje
uvedené v §10 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, v zakone ¢. 222/2004
Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov. V pripade platieb v hotovosti je mozné vykonat
platbu len do vysky 500 EUR za predpokladu predloZenia dokladov o realizacii tejto platby.

Faktura dodavatela / zhotovitela musi obsahovat tieto Udaje:

- slovné a Ciselné oznacenie faktury,

- obchodné meno a sidlo alebo miesto podnikania objednavatela (prijimatela),

- obchodné meno a sidlo zhotovitela,

- pravnu formu zhotovitela a prijimatela (plati pre pravnické osoby),

- 1€O (ak je pridelené),

- oznacenie registra, ktory podnikatela zapisal (napr. Obchodny register SR, Zivnostensky register SR) a
Cislo zapisu,

- penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

- suma na uhradu v EUR zaokruhlenda na dve desatinné miesta,

- nélezitosti pre Gcely DPH (podla zakona ¢. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty),
- datum vyhotovenia faktury,

- datum dodania sluzby, tovaru a pod., resp. dodaci list

- podpis zodpovednej osoby za zhotovitela.
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PriloZené Gétovné doklady nesmu byt v cudzom jazyku. Tym, Ze je uétovny doklad vyhotoveny v inom ako
$tatnom jazyku nespliia podmienku zrozumitelnosti, &im je poruseny § 4 ods. 8 zakona ¢&. 431/2002 Z. z.
V tomto pripade je potrebné doloZ?it aj preklad dokladu do slovenského jazyka.

Bankovy vypis - Prijimatel/-ka je povinny/-a realizovat vietky finan¢né operacie suvisiace s realizaciou projektu
z bankového uctu, ktorého je majitefom/-kou. Realizaciu bankovych prevodov preukazuje Prijimatel/-ka
vypisom z Uctu vydaného bankou elektronicky (e-mailom, do schranky v internetovom bankovnictve a pod.)
alebo listinne. Potvrdenia o zadani platby a detaily pohybov vygenerované z internetbankingu nebudu
akceptované ako doklady preukazujuce realizaciu platby. Prijimatel/-ka je povinny/-a predlozit bankovy vypis
ako doklad o uhrade aj v pripade platby kartou.

Prijimatel je povinny pouzit poskytnuté finanéné prostriedky vyluéne na aktivity sdvisiace s realizovanym
projektom a vylucne v sulade so zmluvou o poskytnuti finanénych prostriedkov. Oprdvnené vydavky su
vydavky priamo suvisiace s projektom, na ktory boli financné prostriedky poskytnuté, ktoré su stanovené v
zmluve o poskytovani finanénych prostriedkov a vo vyzve, v ramci ktorej bol projekt predlozeny a podporeny.
Prijimatel je opravneny poutzit financné prostriedky vyluéne v obdobi opravnenosti vydavkov, ktoré je
stanovené v zmluve. To znamend, vietky vydavky musia vzniknat do terminu ukonéenia realizacie projektu a
musia byt uhradené pred datumom konec¢ného a Uplného vyuctovania poskytnutych finan¢nych prostriedkov
. Zaroven pre vsetky opravnené vydavky plati, Ze musia byt primerané a vynalozené v sulade s nasledujicimi
principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu),
b) Ucelnosti (priama vazba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realizaciu projektu),

c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom)

Vietky vydavky, na Uhradu ktorych su pouzité finanéné prostriedky, poskytnuté formou dotéacie musia byt
identifikovatelné, preukazatelné origindlnymi uc¢tovnymi dokladmi a musia byt dolozené uc¢tovnymi
zaznamami, ktoré su riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou legislativou.

Autorské honordare - ndklady na honorare vykonnych umelcov, autorov literarnych, grafickych, vedeckych a
umeleckych diel, ktoré su vysledkom vlastnej dusevnej Cinnosti autora, autorov a zhotovitelov databaz,
vyrobcom zvukovych a zvukovo-obrazovych zaznamov, a to v zmysle autorského zakona, opravnenym
vydavkom su aj odvody do prislusnych umeleckych fondov (zdkon ¢.13/1993 Z. z. o umeleckych fondoch a o
zneni a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov). V pripade zahrani¢nych umelcov ¢i autorov
je opravnenym ndkladom aj vydavok podla § 7a zakona o DPH.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:
- autorskd zmluva (v sulade s aktualnym autorskym zakonom),
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- bankovy vypis dokumentujuci redlnu Uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci redinu
Uhradu.

Persondlne naklady - prijimatel je opravneny pouZit prislusnt ¢iastku na odmeny za vykonanie prace
suvisiacej s realizaciou projektu na zaklade uzatvorenych dohéd o vykonani prace, resp. zmliv o diele alebo
prikaznych zmlav, napr. timocenie, preklady (nie umelecké), korektorské a redakéné prace, riadenie projektu,
pokial dané prace nie su sulastou pracovnej naplne vyplyvajicej z pracovnej zmluvy zamestnanca.
Opravnenym vydavkom su aj odvody do poistovni.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigddnickej praci Studenta, pracovné
zmluvy uzavreté v stlade so Zdkonnikom prace. Z pracovnej zmluvy musi byt zrejmé aku ¢ast pracovného
¢asu venoval/-a zamestnanec/-kyfa praci na projekte

- mzdovy list, resp. vyplatna paska,

- bankovy vypis, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci redinu Ghradu — prijemca je povinny
oznadit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajlce odvody vratane
dane z prijmov fyzickych osob.

Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu - ndklady na sluzby suvisiace vyluéne s realizaciou projektu,
napr. sluzby osvetlovacie, ozvucovacie, premietacie, kamerové, timocnicke a prekladatelské, technicka
realizacia vystavy a sluzby suvisiace s realizaciou vytvarného diela, s vyrobou divadelnej scény, sluzby suvisiace
s ochranou zbierkovych predmetov, sluzby sudvisiace s vytvorenim webstranky, riadenie projektu,
administrativne a produkcéné prace, uctovné prace v ramci projektu, technicka podpora, atd.

Ubytovanie — Prijimatel je opravneny pouZit prislusni Ciastku na Uhradu ubytovania pre Ucinkujucich a
organizatorov, resp. realizdtorov podujatia, ktoré sa kona v ramci podporeného projektu.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- faktura,

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového Uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam Ucastnikov projektu, ak na fakture nie je menny zoznam os6b, ktorym bolo hradené ubytovanie.

Cestovné naklady — Cestovné naklady suvisiace s dopravou Ucinkujlcich a organizatorov podujati.

Strava a obderstvenie — prijimatel je opravneny pouZit prislusnud ciastku na Uhradu stravy a obcerstvenia
ucinkujucich a organizatorov, resp. realizatorov podujatia. Pri preukazovani tohto typu vydavkov prijimatel
predklada tieto doklady / dokumenty:

- faktura a dodaci list,

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového Uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam Ucastnikov, ktorym bola poskytnutd strava alebo obcerstvenie (resp. prezencna listina z podujatia).

Prendjom priestorov — ndklady na prenajom interiérov alebo exteriérov potrebnych na realizaciu projektu:
kultirne domy, saly, klubovne, vystavné priestory, ateliéry, skladové priestory, amfitedtre, ndmestia a iné
verejnosti pristupné miesta priamo suvisiace s projektom a i.

Prendjom techniky na realizdciu projektu — naklady na prendjom osvetlovacej, zvukovej, kamerovej,
premietacej, timocnickej, hudobnej, vypoctovej techniky a pod.
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Materialové naklady — naklady nevyhnutné na realizdciu projektu alebo jeho casti (workshopy, vyroba
kostymov, vyroba scény atd).

Propagacné materidly a publicita — naklady spojené s propagacnymi materialmi a publicitou tykajicou sa
vyluéne realizovaného projektu a projektovych aktivit a podujati, napr. vyroba pozvanok, letdkov, plagatov,
vyroba dokumentov z podujati, plosna a medidlna propagdcia projektu. Grafické prace do tejto polozky
nespadaju.

Polygrafické naklady suvisiace s vyrobou periodickych a neperiodickych publikacii — naklady spojené s
pripravou publikacii, napr. predtlacova priprava, tla¢, vazba, ochranny obal a pod. Grafické price do tejto
polozky nespadaju.

Vyroba zvukového a multimedialneho nosi¢a — naklady spojené s vyrobou zvukového a multimedidlneho
nosica, napr. nosica ako mastering, lisovanie, balenie, obal nosica s prilohami, a pod. Grafické prace do tejto
polozky nespadaju.

Obstaranie hmotného majetku v intencidch beinych vydavkov — vydavky na obstaranie samostatnych
hnutelnych veci, pripadne siborov hnutelnych veci (definované zdkonom ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v
zneni neskorsich predpisov), ktorych vstupna cena je najviac 1 700 € bez DPH. Musi ist len o hmotny majetok
nevyhnutne potrebny na realizaciu projektu, pricom treba Specifikovat kazdu polozku samostatne, uviest aj
pocet kusov a celkovu cenu za jeden kus, ktora nesmie presiahnut sumu 1 700 € bez DPH.

Poistenie umeleckych diel — prijimatel je opravneny poufZit prislusnu ¢iastku na pokrytie nakladov na poistenie
napr. umeleckych diel, hudobnych nastrojov a pod., ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou kultirnej
aktivity, pre pripad poskodenia alebo odcudzenia pocas prepravy a realizacie kultirnej aktivity.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady /dokumenty:

- poistna zmluva,

- faktura (ak je relevantné)

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového Uctu, postova poukdzka, pokladni¢ny doklad).

Beiné nepriame naklady — prijimatel je opravneny pouZit max. 20 % dotécie na pokrytie nakladov, ktoré maju
charakter beznych vydavkov: mzdové naklady, materidlové naklady, energie, komunikacia (posta, telefén).

Prijimatel je povinny hospodarit a narabat s poskytnutymi finanénymi prostriedkami v sulade s prislusnymi
zakonmi, vSetkymi ustanoveniami zmluvy a jej dodatkami, ako aj so zdsadami poskytovania finanénych
prostriedkov.

Prijimatel nesmie pouzit financné prostriedky na Uhradu vydavkov/néakladov, ktoré nemaju priamy vztah k
realizacii projektu, ani na Ghradu vydavkov/néakladov, ktoré nie st sic¢astou rozpoc¢tu projektu. Za neopravneny
vydavok sa zaroven povazuje aj ¢ast finanénych prostriedkov, vo vztahu ku ktorej prijimatel nepredlozi Ziadne
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alebo relevantné vyuctovanie. Za neopravnené vydavky sa tiez povazuju vsetky vydavky, ktoré budu
uskutocnené po stanovenom termine realizacie projektu.

o K N o

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

vydavky bez priameho vztahu k realizécii projektu, ak to vyzva neuréuje inak

vydavky, ktoré nie su zauctované v Gctovnictve prijimatela dotacie

vydavky na dopravu nesuUvisiace s realizdciou projektu (doprava taxikom, nakup mazadiel,
parkovacie poplatky pri pouZiti sikromného alebo sluzobného motorového vozidla, vnitrozemské
dialni¢né poplatky, prendjom vozidiel, naklady na servis, Udrzbu a opravy dopravnych
prostriedkov),

reklamné predmety (per3, tricka, tasky, iapky a pod.) bez viazanosti k projektu,

vydavky na reklamu a propagdciu prijimatela, ktoré nie su priamo spojené s projektom (napr.
prezenta¢né materidly, webstranka, ktoré nesuvisia s projektom),

vydavky, ktoré prijimatel dotacie vyuctuje voci tretim osobam,

daréekové predmety, financné ceny, suveniry a pod.,

nakup alkoholu a tabakovych vyrobkov,

vyzdoba a dekoracia exteriérov a interiérov, ktoré nesuvisia s projektom,

. kapitalové a finan¢né investicie (nakup akcii, podielov a pod.),

vydavky na vytvorenie vieobecnej rezervy a vydavky na zabezpecenie Gveru a Uroky z Uveru,
vydavky na finan¢ny prendjom spojeny s pravom kupy (lizing),

prefinancovanie tretich oséb,

mzdy a odmeny vyplyvajuice z pracovného pomeru zalozeného pracovnou zmluvou podla
osobitného predpisu,

pokuty, pendle, Uroky z omeskania, nahrada skody, sidne poplatky a sidne trovy,

Ucastnicke a ¢lenské poplatky,

obstaranie hmotného majetku v intenciach beznych vydavkov, ktoré bezprostredne nesuvisia s
realizaciou projektu, resp. je efektivnejsie takyto majetok prenajat,

nakup potravinovych surovin na pripravu pokrmov pre ucastnikov podujati, pricom za takyto
nakup sa nepovazuje nakup hotovych pokrmov uréenych na priamu konzumaciu bez potreby ich
akéhokolvek dalSieho spracovania,

dividendy a odmeny spoloénikom pravnickej osoby, ktora je prijimatelom dotdacie,

poistenie os6b, odvody na doplnkové déchodkové poistenie alebo Zivotné a Urazové poistenie.
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Povinné spolufinancovanie podaného projektu Cini pre

1. Podprogram 1.1. Dotdcia pre organizacie a jednotlivcov — podnikatelov

20 % pozadovanej/poskytnutej dotacie, pricom financ¢né vyjadrenie miery spolufinancovania sa odvija od
vysky poskytnutej dotdcie.

Priklad:

vyuctovanie projektu

Vyuctovana dotacia = €3 000,00
Vyuctované spolufinancovanie 20 % = €600,00
Prijimatel grantu vyuctuje spolu €3 600,00

Po odoslani vyuctovania a vecného vyhodnotenia sa prekontroluje ich Uplnost a spravnost. Ak vecné
vyhodnotenie a vyuctovanie neobsahuje vsetky povinné doklady, CIKE prostrednictvom elektronickej posty
vyzve prijimatela, aby bezodkladne, v lehote uréenej CIKE doplnil vecné vyhodnotenie a vyuctovanie. Ak do
stanoveného terminu prijimatel neodstrani chyby, alebo nedoplni chybajice povinné doklady, CIKE vyzve
prijimatela na vratenie neopravnene pouzitych finanénych prostriedkov. V pripade, ak dojde k poruseniu
zmluvnych podmienok alebo zasad pri pouZiti financnych prostriedkov, prijemca bude sankcionovany podla
prislusnych ustanoveni zmluvy. Po kontrole vyldétovania a vecného vyhodnotenia CIKE prijimatela
elektronickou postou informuje o akceptovani vecného vyhodnotenia a vyuctovania alebo o jeho zamietnuti.
V pripade zamietnutia Casti alebo celého vecného vyhodnotenia a/alebo vyuctovania bude CIKE informovat
prijimatela o dalsich krokoch.

JE KOMPLETNE, AK OBSAHUJE:

1. finanéné vyuctovanie

2. vecné vyhodnotenie

3. kopie uctovnych dokladov

4. képie dokladov o uhrade (vypisov z bankového uctu, alebo vydavkovych pokladniénych dokladov)

Termin vyuctovania dotacie je najneskor do 21.12.2026.
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Kompletné vyldétovanie dotacie je potrebné wvyplnit do
https://kosice.egrant.sk/ v zdlozke Zaverecna sprava.
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Zaverecna sprava

Foskytovatel dotacie - Mesto Koice
rantovy program: Kultira a kreativny priemysel
Administrator programu: ~ Creative Industry Kosice, n 0.

Prijimatef je ps pleiné vy & i s smu e-grant do 21.12.2021.

Zaversénd spréva obsanuje
« Informéicie o prilemcovi dotécie
« Vecné vyétovanie

« Finanénd spravu , kopie étovnjch dokiadov a dokladov o ihrade
« Vystupy - medidine vystupy a propagacia projektu

uvedeného terminu na webe

6 v siilade 5o 2akonom o im prehiady a i Gttovnych dokiadov (vrétane fotokopi riadne oznacenjch

Prirutka pre prijmatefa doté Stu-nitps siiproieclgrant s R
Kontakt k vyttovaniu projeklov poskytuje administrator grantovej vyzvy Creative Industry Kosice, n.0.

Gabriela Minaikovd
mai - grantovavyzva@eike sk

Osoba vypinajtica zavereénti spravu
Meno Priezvisko
Funkela v organizacii
Telefon
Email
Meno a priezvisko Statutameho zdstupcu

Datum

Konzultacie k vyuctovaniu projektov poskytuje administrator grantovej vyzvy Creative Industry Kosice, n.o.

Gabriela Mihalikova
Mail : grantovavyzva@cike.sk

CREATIVE
INDUSTRY

KOSICE //

)

QKOSICE



