Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu

Prirucka pre prijimatela dotacie

Program 1 — Dotacie pre kultirny a kreativny priemysel

Grantova vyzva mesta KoSice 1/2021 — podpora urcena na zmiernenie dopadov
pandémie koronavirusu

Platné od: 03.05.2021

Verzia: VO1

»
O Lt QKOZICE

KOSICE //



Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu

uvoD

Prirucka pre prijimatela je metodicky dokument urceny prijimatelom dotacie v Programe 1 — Kultdra a
kreativny priemysel, ktorej poskytovatelom je Mesto KoSice. Administratorom grantového programu je
neziskova organizdcia Creative Industry KoSice n.o. Ustanovenia tejto prirucky su pre prijimatela zavazné,
pokial niektora ¢ast prirucky nestanovuje inak.

Financna podpora poskytnuta mestom KoSice vo forme dotacie, alebo Stipendia je vo vSeobecnosti
oslobodend od zdanovacej povinnosti.

Prijimatel’ dotacie sa zavdzuje informovat verejnost o podpore poskytnutej Mestom Kosice
prostrednictvom prijimatelom pouzitych komunikaénych néstrojov. V ramci propagacie projektov je
prijimatel povinny v online komunikacii a tlacenych materialoch umiestnit nasledovné:

1. LOGA:
- logo Mesta Kosice (https://www.kosice.sk/mesto/kontakt-pre-media)

- logo Creative Industry Kosice (https://www.cike.sk/na-stiahnutie/)

2. TEXT:

Projekt je podporeny Mestom KoSice.
alebo

Toto podujatie podporilo Mesto KoSice.

Vzhladom na meniacu sa situaciu moznosti realizovat podujatia upravujeme v suvislosti s pandémiou
koronavirusu pripady, kedy je mozné projekt vyuctovat:

1. PROJEKT BOL REALIZOVANY VRATANE USKUTOCNENYCH PODUJATI

Vydavky/zavizky spojené s realizaciou projektu budd v ramci dotacie vyuctované najneskdr do
21.12.2021.

2. PROJEKT BOL REALIZOVANY V RAMCI PRIPRAVNEJ FAZY

Vydavky/zavazky preukazatelne spojené s pripravnou fazou realizacie projektu budd v ramci dotécie
vyuctované najneskor do 21.12.2021. Prijimatel sa riadi terminom stanovenym v zmluve.
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Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu

V pripade, Ze prijimatel z objektivnych dbévodov nie je schopny predlozit vylctovanie a vecné
vyhodnotenie projektu do terminu stanoveného vzmluve, alebo chce vykonat nejaké dalSie zmeny
podmienok pouzitia dotacie, ktoré umozriuje zmluva, je povinny o tom bezodkladne informovat.

Takéto zmeny je mozné vykonat vyluéne v pisomnej forme po predchadzajicej dohode zmluvnych stran.
O zmendch rozhoduje Creative Industry KoSice n.o., v lehote najneskér 15 dni od dorucenia Ziadosti o
zmenu. V pripade akceptovania zmien bude prijimatelovi v lehote podla predchadzajiucej vety zaslany
dodatok na podpis. Dodatok k zmluve o poskytnuti finanénych prostriedkov je jej neoddelitelnou
sucastou.

Ziadost o zmenu musi byt zasland bezodkladne, min. 30 dni pred uskuto¢nenim zmeny. Zmeny
zapricinené z dovodu vy$sej moci a/alebo nepredvidatelné zmeny (zmeny vyplyvajdce z mimoriadne;j,
nepredvidatelnej, neodvratitelnej a nezavinenej udalosti), musia byt bezodkladne (t.j. v den, ked k danej
zmene doslo, resp. v den, ked sa o nej prijimatel dozvedel) ozndmené (e-mailom) a nasledne aj dékazne
doloZené.

Akékolvek zmeny uskutoénené pred podpisom a zverejnenim dodatku nebude mozné akceptovat.

PRUJIMATELIA, KTORi SA ROZHODLI PROJEKT NEREALIZOVAT, PREVEDU FINANCNE PROSTRIEDKY V
PLNEJ VYSKE SPAT NA UCET POSKYTOVATELA.

V pripade, Ze Ziadatel potrebuje vykonat zmeny v rozpocte, alebo v harmonograme, pripadne iné zmeny
podporeného projektu, odosle Ziadost cez web https://cike.egrant.sk ( po prihlaseni do svojho konta )
v zélozke Ziadost o zmenu rozpoétu/Ziadost o zmenu harmogramu, podla potreby. Ziadost musi byt jasne
formulovand a rozdelena na dve casti. Uvedie sa jej povodné znenie a nasledne navrhovand zmena. Po
prehodnoteni CIKE spristupni v programe egrant poZadovany projekt na Upravu a Ziadatel vykona zmeny.
O spristupneni projektu na vykonanie zmeny bude informovany elektronicky v lehote do 5 dni.

Po doruceni vyucétovania a vecného vyhodnotenia sa prekontroluje ich Uplnost a spravnost. Ak vecné
vyhodnotenie a vyuctovanie neobsahuje vsetky povinné doklady, CIKE prostrednictvom elektronickej
posty vyzve prijimatela, aby bezodkladne, v lehote urcenej CIKE doplnil vecné vyhodnotenie a
vyUctovanie. Ak do stanoveného terminu prijimatel neodstrani chyby, alebo nedoplni chybajice povinné
doklady, CIKE vyzve prijimatela na vratenie neopravnene pouzitych finanénych prostriedkov. V pripade,
ak dojde k poruseniu zmluvnych podmienok alebo zasad pri pouiiti financnych prostriedkov, prijemca
bude sankcionovany podla prislusnych ustanoveni zmluvy. Po kontrole vylctovania a vecného
vyhodnotenia CIKE prijimatela elektronickou postou informuje o akceptovani vecného vyhodnotenia a
vyUctovania alebo o jeho zamietnuti. V pripade zamietnutia Casti alebo celého vecného vyhodnotenia
a/alebo vyuctovania bude CIKE informovat prijimatela o dalSich krokoch.
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Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu

Opravnenost vydavkov prijimatelov grantu:

20 % vyuctovanych vydavkov je opravnenych od janudra 2021 do 1.4.2021.
Ostatné vydavky su opravnené od 1.4.2021 do 14.12.2021.

Termin vyuctovania projektov je 21. 12. 2021.

Vyska vyuctovanych nakladovych poloZiek sa odvija od poZadovanej sumy danej polozky v rozpocte
grantovej Ziadosti a presuny v rdmci rozpoctu medzi rozpoctovymi polozkami su mozné do 20 %.

Prijimatel’ je opravneny uplatiiovat si vsetky finanéné operacie spojené s realiziciou projektu
z bankového uctu, ktorého je majitelom, a ktory je uvedeny v zahlavi zmluvy s poskytovatelom.

Priklad:

NAKLADOVA POLOZKA OPIS NAKLADOVEJ POLOZKY POZADOVANA DOTACIA V € CELKOVY ROZPOCET V €
autorské honorare honorar hudobnikom €1 000,00 €2 000,00
persondlne naklady projektovy manazér, uctovnik €1 000,00 €2 000,00

sluzby priamo suvisiace fotografické sluzby €500,00 €1 000,00

s projektom

Danu nakladovu polozku je mozné vyuctovat v maximalnej vyske uréenej v stlpci ,pozadovana dotacia“,
resp. v ramci 20% presunu z inej polozky:

Moznost 1:

NAKLADOVA POLOZKA POZADOVANA DOTACIA V € VYUCTOVANA DOTACIA
autorské honorare €1 000,00 €1 000,00
persondlne naklady €1 000,00 €1 000,00

sluzby priamo suvisiace s projektom €500,00 €500,00

Moznost 2:

NAKLADOVA POLOZKA POZADOVANA DOTACIA V € VYUCTOVANA DOTACIA PRESUN
autorské honorare €1 000,00 €1 200,00 Presun 20% z
persondlne naklady €1 000,00 €800,00 polozky
sluzby priamo suvisiace €500,00 €500,00

s projektom
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Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu

Pre prijimatela finan¢nej podpory, ktory je platcom DPH, nie je DPH opravnenym nakladom. Takyto
prijimatel je povinny vyuctovat finanéné prostriedky poskytnuté vo forme dotacie bez DPH, t. j. uvadza vo
financnom vyuctovani vSetky relevantné vydavky suvisiace s realizdciou projektu v sumach bez DPH
(zéklad dane). Prijimatel financnej podpory, ktory je platcom DPH a realizuje aktivity projektu v rdmci
¢innosti, pri ktorych nie je zdanitelnou osobou,s je opravneny vo finanénom vyuctovani uvadzat plné sumy
vratane DPH. V takom pripade je v3ak povinny na vyZiadanie predlozit prislusné potvrdenie, Ze je platcom
DPH len pri vykone inych podnikatelskych ¢innosti.

3napr. § 3 ods. 4 zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov

Prijimatel je povinny pri zaddvani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac,
zékaziek na poskytnutie sluZieb, sutaz navrhov, zadavanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii
na sluzby a spravu vo verejnom obstaravani postupovat v sulade so zdkonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a zmene a doplneni niektorych zdkonov. Vynimky, na ktoré sa ustanovenia tohto zakona
nevztahujd, st uvedené v § 1 ods. 2 predmetného zakona.

Podla ustanoveni zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov prijimatel financnych prostriedkov,
vratane fyzickej osoby — jednotlivca, nie je opravneny previest poskytnuté prostriedky na tretiu osobu.
Vsetky financné operdcie spojené s uhradou vydavkov vzniknutych v suvislosti s realizaciou projektu musi
realizovat fyzickd osoba zo svojho bankového uctu, na ktory boli finanéné prostriedky poskytnuté.
Zaroven je fyzicka osoba — jednotlivec povinny uchovévat vsetky originalne uétovné doklady po dobu 5
rokov po roku ukoncenia realizacie projektu v pripade kontroly zo strany opravnenej institucie.

Upozornenie: Aj fyzickd osoba - jednotlivec musi pri pouZiti a vyuctovani financnych prostriedkov
dodrziavat stanovené pravidld, ako aj vsetky prislusné pravne predpisy.

Vsetky vydavky, na Uhradu ktorych s pouzité finanéné prostriedky poskytnuté formou dotécie, musia byt
identifikovatelné a preukazatelné origindlnymi Uc¢tovnymi dokladmi a zaroven musia byt realizované na
zédklade takych pravnych vztahov, do ktorych modze fyzickd osoba — jednotlivec vstupovat. Prijimatel,
ktorym je fyzickd osoba — jednotlivec, nie je opravneny previest pridelent dotaciu na subjekt, ktory mu
ma poskytnut sluzby alebo dodat tovar suvisiaci s realizaciou projektu, ak takyto subjekt nie je opravneny
predmetné sluzby poskytovat, resp. tovar dodavat (napr. nema na poskytovanie predmetnych sluZieb
Zivnostenské opravnenie). Fyzicka osoba — jednotlivec je opravneny uhradit naklady spojené s projektom
len na zaklade faktury alebo iného Uctovného dokladu, ktory je vystaveny priamo na prijimatela dotacie, t.
j. fyzickl osobu — jednotlivca.s Rovnako tak fyzickd osoba — jednotlivec neméze uhradit autorsky honorar
sam sebe ani vstupovat ako zamestnavatel do pracovnopravnych vztahov (t. j. neméze uhradzat platby za
¢innosti na zaklade pracovnych zmliv alebo dohod vykonavanych mimo pracovného pomeru, ako su
dohoda o brigddnickej praci Studenta, dohoda o pracovnej ¢innosti alebo o vykonani prace). Fyzicka osoba
— jednotlivec pri Uhradach honorarov inym osobam postupuje vylu¢ne v stlade s Obc¢ianskym zakonnikom,
nevztahuje sa na fiu Zakonnik prace ani Obchodny zdkonnik.

4 Napriklad, vydavatelstvo realizujuce vydanie publikdcie, vystavi faktiru na fyzicki osobu — jednotlivca, ktord obsahuje vietky sluzby a ¢innosti
stvisiace s vydanim publikacie, ktoré ma dané vydavatelstvo zapisané ako predmet podnikania v doklade potvrdzujicom opravnenie na
podnikanie. VSetky ostatné sluzby alebo ¢innosti, ktoré realizuju ini dodavatelia, musia tito dodavatelia fakturovat priamo fyzickej osobe.
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n Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu

Vsetky doklady, ktoré budu suéastou finanéného vyuétovania poskytnutej dotéacie, musia obsahovat Gdaje
uvedené v §10 ods. 1 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uUctovnictve v zneni neskorsich predpisov, v zdkone ¢.
222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o DPH“).
Obchodného zakonnika a dalSich relevantnych pravnych predpisov. V pripade platieb v hotovosti je
potrebné dodrzat zakon ¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb hotovosti, t.j. platbu v hotovosti je mozné
vykonat len do vysky 5 000,00 EUR za predpokladu predloZenia dokladov o realizacii tejto platby. To neplati
pre fyzické osoby — jednotlivcov, medzi ktorymi moze byt uskutoénena platba do vysky 15 000,00 EUR.

Faktura dodavatela / zhotovitela musi obsahovat tieto udaje:s

- slovné a Ciselné oznacenie faktury,

- obchodné meno a sidlo alebo miesto podnikania objednavatela (prijimatela),

- obchodné meno a sidlo zhotovitela,

- pravnu formu zhotovitela a prijimatela (plati pre pravnické osoby),

- 1CO (ak je pridelené),

- oznadenie registra, ktory podnikatela zapisal (napr. Obchodny register SR, Zivnostensky register SR) a
¢islo zapisu,

- penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

- suma na Uhradu v EUR zaokruhlena na dve desatinné miesta,

- nalezitosti pre Ucely DPH (podla zakona €. 222/2004 o dani z pridanej hodnoty),
- datum vyhotovenia faktury,

- datum dodania sluzby, tovaru a pod., resp. dodaci list

- podpis zodpovednej osoby za zhotovitela.

Faktira musi byt oznacend ¢islom zmluvy. Ak sa na faktire nachadzaju aj iné polozky, ktoré nie su
hradené z finan¢énych prostriedkov poskytnutych fondom, prijimatel je povinny na faktdre jasne rozpisat

a oznacit Cislom zmluvy polozky, ktoré suvisia s realizaciou podporeného projektu a su hradené z
poskytnutych financnych prostriedkov. Nasledne tuto informaciu uvedie aj do formulara pre vyuctovanie
dotécie.s V pripade, Ze Cast faktury je pouzita na vydavky hradené z poskytnutej dotécie a Cast faktury na
pokrytie povinného minimalneho spolufinancovania, prijimatel je povinny tento fakt uviest vo vyuctovani
projektu.z

Upozornenie: Interné faktury prijimatela nebudu akceptované za doklady preukazujice opravnenost
vydavkov a ich dhradu. Znamena to, Ze v rdmci vyuctovania poskytnutej dotdcie a minimdlneho
povinného spolufinancovania nie je mozné predloZit interné faktury vystavené jednou organiza¢nou
zlozkou ako vydavok inej organizacnej zlozky tej istej organizacie. Napr. ubytovacie zariadenie prijimatela
nemdze fakturovat sluzbu za ubytovanie inému zariadeniu/organizacnej zlozky toho istého prijimatela

s Zavazny vypocet v zakone €. 431/2002 Z. z., ¢ 222/2004 Z. z. a €. 513/1991 Zb.

6 Napriklad: Faktura vo vyske 750,00 EUR (doklad €. 2) Prijimatel uvedie do ¢asti pre vyuctovanie dotacie: 500,- EUR (doklad €. 2) a na fakture
oznadi ¢islom zmluvy polozku, ktora je hradend z dotdcie v rdmci predmetnej zmluvy. Ak je takychto poloZiek na fakture viac, prijimatel oznaci
¢islom zmluvy vsetky polozky, ktoré su hradené z dotdcie v ramci predmetnej zmluvy.

7 Faktura vo vyske 1.500,- EUR (doklad €. 5) Prijimatel uvedie do Casti pre vyuctovanie dotacie: 1.000,- EUR (doklad ¢. 5) a na fakture vyznadi, ktoré
polozky faktlry s hradené z dotécie. Prijimatel uvedie do ¢asti pre vyuctovanie spolufinancovania: 500,- EUR (doklad ¢. 5) a na fakture vyznaci,
ktoré polozky faktury su hradené z povinného spolufinancovania.
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Prijimatel je povinny pouZit poskytnuté financné prostriedky vyluéne na aktivity suvisiace s realizovanym
projektom a vylu¢ne v sulade so zmluvou o poskytnuti finanénych prostriedkov. Opravnené vydavky su
vydavky priamo suvisiace s projektom, na ktory boli finan¢né prostriedky poskytnuté, ktoré su stanovené
v zmluve o poskytovani finanénych prostriedkov a vo vyzve, v ramci ktorej bol projekt predloZeny a
podporeny.

Prijimatel je opravneny poufzit finanéné prostriedky vyluéne v obdobi opravnenosti vydavkov, ktoré je
stanovené v zmluve. To znamend, vSetky vydavky musia vzniknit do terminu ukoncéenia realizacie
projektu a musia byt uhradené pred datumom konetného a Uplného vyuétovania poskytnutych
finanénych prostriedkov . Zarovern pre vsetky opravnené vydavky plati, Ze musia byt primerané a
vynaloZené v sulade s nasledujucimi principmi:

a) hospodarnosti (optimalizacia vydavkov pri reSpektovani cielov projektu),
b) Géelnosti (priama vazba vydavkov na projekt a ich nevyhnutnost pre realizaciu projektu),

c) efektivnosti (maximalizovanie vysledkov vo vztahu k poskytnutym finanénym prostriedkom)

Vsetky vydavky, na Uhradu ktorych s pouzité financné prostriedky, poskytnuté formou dotacie musia byt
identifikovatelné, preukazatelné origindlnymi Gcétovnymi dokladmi a musia byt dolozené uétovnymi
zaznamami, ktoré su riadne evidované u prijimatela v sulade s platnou legislativou.

Autorské honorare - naklady na honorare vykonnych umelcov, autorov literarnych, grafickych, vedeckych
a umeleckych diel, ktoré su vysledkom vlastnej dusevnej ¢innosti autora, autorov a zhotovitelov databdz,
vyrobcom zvukovych a zvukovo-obrazovych zaznamov, a to v zmysle autorského zakona, opravnenym
vydavkom su aj odvody do prislusnych umeleckych fondov (zdkon ¢.13/1993 Z. z. o umeleckych fondoch
a o zneni a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov). V pripade zahrani¢nych umelcov i
autorov je opravnenym nakladom aj vydavok podla § 7a zakona o DPH.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- autorska zmluva (v sulade s aktualnym autorskym zakonom),

- doklad k prispevku do umeleckého fondu (faktura alebo iny doklad, ak ho dana institucia vystavuje, na
ktorom budu uvedené mena ucinkujucich, za ktorych sa prispevok odviedol, resp. zoznam os0b, za ktoré
bol odvedeny prispevok do daného umeleckého fondu v ramci projektu),

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu hradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci realnu
Uhradu a thradu do umeleckého fondu.

Personalne naklady - prijimatel je opravneny pouzit prislusnu ¢iastku na odmeny za vykonanie préace
suvisiacej s realizaciou projektu na zaklade uzatvorenych dohod o vykonani prace, resp. zmliv o diele
alebo prikaznych zmliv, napr. timocenie, preklady (nie umelecké), korektorské a redakéné prace, riadenie
projektu, pokial dané prace nie su sucastou pracovnej naplne vyplyvajucej z pracovnej zmluvy
zamestnanca. Opravnenym vydavkom su aj odvody do poistovni.
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Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- dohoda o vykonani prace, dohoda o pracovnej ¢innosti, dohoda o brigadnickej praci Studenta,

- mzdovy list, resp. vyplatna paska,

- sumarny prehlad,

- spOsob vypoctu opravnenej mzdy (ak relevantné),

- bankovy vypis, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujdci realnu thradu — prijemca je povinny
oznacit na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajlice odvody
vratane dane z prijmov fyzickych osob.

Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu - naklady na sluzby suvisiace vylucne s realizciou projektu,
napr. sluzby osvetlovacie, ozvucovacie, premietacie, kamerové, timocnicke a prekladatelské, technicka
realizacia vystavy a sluzby slvisiace s realizaciou vytvarného diela, s vyrobou divadelnej scény, sluzby
suvisiace s ochranou zbierkovych predmetov, sluzby suvisiace s vytvorenim webstranky atd.

Ubytovanie — Prijimatel je opravneny pouZit prislusnu Ciastku na Uhradu ubytovania pre ucinkujucich a
organizatorov, resp. realizatorov podujatia, ktoré sa kona v ramci podporeného projektu.

Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady/dokumenty:

- faktura,

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam Ucastnikov projektu, ak na fakture nie je menny zoznam osob, ktorym bolo hradené ubytovanie.
Upozornenie &. 1: Ubytovanie v sukromi je moziné akceptovat iba v takom pripade, ak prijimatel
preukazZe, Ze je tdto moznost efektivnejSia a hospodarnejsia nez ubytovanie v beinych ubytovacich
zariadeniach. Prijimatel musi s prenajimatelom ubytovania uzatvorit riadnu najomnd zmluvu a
k vyuctovaniu prilozit kdpiu zmluvy a zoznam ubytovanych (terminy a poéet os6b/noci).

q

Cestovné naklady — Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:
- cestovny prikaz (ak prijimatel vysiela na cestu svojho zamestnanca),

- cestovny listok (autobusové a vlakové listky, letenka s palubnym listkom, parkovaci listok, atd’),

- faktura za cestu,

- doklad o poplatku za viza a jeho Uhradu (ak su rozdielne),

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu dhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad dokumentujuci realnu
Uhradu,

- v pripade cesty realizovanej na fakturu, t. j. poskytnutej ako sluzba tretou osobou, prijimatel predlozi
fakturu s pisomnou objednavkou alebo pisomnou zmluvou, dodaci list, ak relevantné, prezencénu listinu,
na ktorej bude uvedeny zoznam Ucastnikov vyuzZivajucich tato sluzbu, presny termin a ¢as konania cesty /
aktivity.

Upozornenie &.1: Prijimatel je povinny postupovat v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradach v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,zdkon o cestovnych nahradach”); pouZitie osobného
motorového vozidla je povolené len v pripade, Ze prijimatel preukdZe, Ze ide o hospodarnejsie
a efektivnejSie vynakladanie finanénych prostriedkov ako v pripade dopravy zabezpecovanej oficialnymi
dopravcami. V takom pripade sa bude akceptovat len vydavok na nahrady za spotrebované pohonné
hmoty (PHM). Prijimatel je povinny predlozZit doklad o nakupe PHM, kopiu technického preukazu
pouzitého osobného motorového vozidla s uvedenou priemernou spotrebou na 100km a vypocet nahrad
za spotrebované PHM v sulade so zdkonom o cestovnych ndhraddch. Ak prijimatel nepredlozi doklad o
kiupe PHM, cenu PHM prijimatel uréi a dokladuje na zaklade ceny, ktord platila v Case nastupu na
pracovnu cestu podla Statistického uradu. Ak priemerna spotreba vozidla nie je uvedend, prijimatel
zdokladuje spotrebu iného identického typu vozidla, resp. informaciu o spotrebe vozidla z oficidlnej
webovej stranky predajcu. Preprava taxi sluzbou a prendjom vozidiel je neopravnenym vydavkom.
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“ Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu

V pripade leteckej dopravy nie je mozné pouzivat Business triedu. Ak mobilita jednotlivca zac¢ina na inom
mieste, ako mieste bydliska, k vyuctovaniu je potrebné predloZit zdovodnenie a itinerar cesty. Cestovné
naklady zahfnaju len naklady na cestu z miesta bydliska do miesta realizacie projektovej aktivity a spat.
Cestovné naklady nezahffaju miestnu hromadnu dopravu v mieste pobytu, resp. realizacie projektovej
aktivity, ¢i uz v zahranici alebo na Slovensku.

Upozornenie €.2: V pripade cesty poskytnutej dopravnou spolo¢nostou a realizovanej na fakturu, ta musi
obsahovat presny termin a ¢as konania cesty, t.j. dodanie sluzby, trasu, vzdialenost, jednotkovu cenu za
km, poplatky a stojné, ak je to relevantné.

Naklady na vodica (napr. mzda, stravné, ubytovanie a pod.) nie si opravnenym nakladom a nebudu uznané
a financované z poskytnutej dotacie.

Upozornenie €. 3: V pripade medzindrodnych mobilit a prezentdcii je mozné do ,,Cestovnych nakladov”
zahrnut aj naklady na poistenie storna a zakladné komercné poistenie Gcastnika mobility. V pripade storna
letenky sa bude posudzovat opravnenost cestovnych nakladov individualne.

Upozornenie €. 4: V pripade vyuZitia leteckej dopravy Giéastnik cesty je povinny si od spolo¢nosti, kde
si letenku zakupuje, napr. aj cez internetovy portal, vyziadat’ faktiru k letenke, doklad o uhrade ako
aj vytlaéit' elektronicky palubny listok. Faktura k letenke musi byt vystavena na prijimatela finanénych
prostriedkov, nie na samotného ucastnika cesty. Priklad: Obcianske zdruZenie, ktoré ziskalo dotaciu na
prezentaciu v zahranici, kupi letenku pre umelca XY. Ako cestujlci bude na fakture uvedeny umelec XY,
avsak faktura bude vystavenda na obcianske zdruzZenie. Faktury vystavené na umelca XY budu akceptované
len vo vynimocénych pripadoch. V pripade niektorych nizkonakladovych leteckych spolo¢nosti, ktoré
faktury k letenkdm nevydavaju (napr. Ryanair), prilozte k vyuctovaniu e-mailové potvrdenie o nakupe,
pripadne cestovny itinerar. Z tychto dokladov a dokladu o platbe (vypis z Uétu) musi byt jednoznacné, ze
platbu za letenku realizoval prijimatel financnych prostriedkov.

Strava a obcerstvenie — prijimatel je opravneny pouZzit prislusnu Ciastku na dhradu stravy a obcerstvenia
Ucinkujucich a organizatorov, resp. realizatorov podujatia. Pri preukazovani tohto typu vydavkov
prijimatel predklada tieto doklady / dokumenty:

- faktura a dodaci list,

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového uctu, pokladni¢ny doklad),

- zoznam Ucastnikov, ktorym bola poskytnutd strava alebo obcerstvenie (resp. prezencna listina z
podujatia).

Upozornenie ¢.1: Nakup potravinovych surovin na pripravu pokrmov pre ucastnikov podujati nie je
opravnenym nakladom. Stravu méze z poskytnutych finanénych prostriedkov poskytnut iba subjekt, ktory
ma na vykonavanie takejto ¢innosti opravnenie. V pripade, Ze prijimatel chce poskytnut ucastnikom
projektovej aktivity stravu svojpomocne, nie je moziné naklady s tym spojené hradit z finanénych
prostriedkov, alebo minimalne povinného spolufinancovania.

Upozornenie ¢.2: V pripade poskytnutia stravy doddvatelom na viac dni pre viac oséb na fakture, resp.

na prilozenom dodacom liste musi byt jasne uvedeny pocet vydanych jedal, druh vydanych jedal (napr.
ranajky, obed, vecera), jednotkova cena, pocet os6b, resp. vydanych kusov a celkova suma. V takom
pripade prijimatel musi dolozit aj zoznam Géastnikov.

Prendjom priestorov — naklady na prendjom interiérov alebo exteriérov potrebnych na realizaciu
projektu: kultirne domy, sdly, klubovne, vystavné priestory, ateliéry, skladové priestory, amfiteatre,
skanzeny, ndmestia a iné verejnosti pristupné miesta priamo suvisiace s projektom a i.

Prendjom techniky na realizaciu projektu — naklady na prendjom osvetlovacej, zvukovej, kamerove;j,
premietacej, timocnickej, hudobnej, vypoctovej techniky a pod.

Materiadlové naklady — ndklady nevyhnutné na realizaciu projektu alebo jeho casti (workshopy, vyroba
kostymov, vyroba scény atd".).

»
O Lt QKOZICE

KOSICE //



Prirucka pre vecné vyhodnotenie a vyuctovanie projektu

Propagacné materidly a publicita — ndklady spojené s propagacnymi materidlmi a publicitou tykajicou sa
vyluéne realizovaného projektu a projektovych aktivit a podujati, napr. vyroba pozvanok, letdkov,
plagdatov, vyroba dokumentov z podujati, plosna a medialna propagacia projektu. Grafické prace do tejto
polozky nespadaju.

Polygrafické naklady suvisiace s vyrobou periodickych a neperiodickych publikacii — naklady spojené s
pripravou publikacii, napr. predtlacova priprava, tlac, vazba, ochranny obal a pod. Grafické prace do tejto
polozky nespadaju.

Vyroba zvukového a multimedialneho nosi¢a — naklady spojené s vyrobou zvukového a multimedialneho
nosica, napr. nosi¢a ako mastering, lisovanie, balenie, obal nosica s prilohami, a pod. Grafické prace do
tejto polozky nespadaju.

Obstaranie hmotného majetku v intencidach beznych vydavkov — vydavky na obstaranie samostatnych
hnutelnych veci, pripadne stborov hnutelnych veci (definované zakonom ¢&. 595/2003 Z. z. o dani
z prijmov v zneni neskorsich predpisov), ktorych vstupna cena je najviac 1 700 €. Musi ist len o hmotny
majetok nevyhnutne potrebny na realizdciu projektu, pricom treba Specifikovat kazdd polozku
samostatne, uviest aj pocet kusov a celkovu cenu za jeden kus, ktora nesmie presiahnut sumu 1 700 €.

Poistenie umeleckych diel — prijimatel je opravneny pouZit prislusni Ciastku na pokrytie nakladov na
poistenie napr. umeleckych diel, hudobnych nastrojov a pod., ktoré bezprostredne suvisia s realizaciou
kultdrnej aktivity, pre pripad poskodenia alebo odcudzenia pocas prepravy a realizécie kulturnej aktivity.
Pri dokladovani tohto typu vydavkov prijimatel predklada tieto doklady /dokumenty:

- poistna zmluva,

- faktura (ak je relevantné)

- doklad o Uhrade (napr. vypis z bankového Uctu, poStova poukazka, pokladni¢ny doklad).

Beiné nepriame naklady — prijimatel je opravneny pouzit max. 20 % dotacie na pokrytie nakladov, ktoré
maju charakter beznych vydavkov: mzdové naklady, materidlové naklady, energie, komunikacia (posta,
telefdn).

Prijimatel je povinny hospodarit a nardbat s poskytnutymi finanénymi prostriedkami v sulade s
prislusnymi zakonmi, vSetkymi ustanoveniami zmluvy a jej dodatkami, ako aj so zdsadami poskytovania
financ¢nych prostriedkov.

Prijimatel nesmie pouzit finanéné prostriedky na Ghradu vydavkov/néakladov, ktoré nemaju priamy vztah k
realizacii projektu, ani na Uhradu vydavkov/ndkladov, ktoré nie su sucastou rozpoétu projektu. Za
neopravneny vydavok sa zaroven povazuje aj ¢ast finanénych prostriedkov, vo vztahu ku ktorej prijimatel
nepredlozZi Ziadne alebo relevantné vyuctovanie. Za neoprdvnené vydavky sa tiez povazuju vsetky
vydavky, ktoré budu uskutocnené po stanovenom termine realizacie projektu.
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w N

11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

vydavky bez priameho vztahu k realizacii projektu, ak to vyzva neurcuje inak

vydavky, ktoré nie su zauctované v uctovnictve prijimatela dotacie

vydavky na dopravu nesuvisiace s realizaciou projektu (doprava taxikom, niakup mazadiel,
parkovacie poplatky pri pouZiti sukromného alebo sluzobného motorového vozidla,
vnutrozemské dialni¢né poplatky, prenajom vozidiel, naklady na servis, udrzbu a opravy
dopravnych prostriedkov),

reklamné predmety (pera3, tricka, tasky, ciapky a pod.) bez viazanosti k projektu,

vydavky na reklamu a propagaciu prijimatela, ktoré nie si priamo spojené s projektom (napr.
prezentacné materidly, webstranka, ktoré nesuvisia s projektom),

vydavky, ktoré prijimatel dotacie vyuctuje voci tretim osobam,

darcekové predmety, finan¢né ceny, suveniry a pod.,

nakup alkoholu a tabakovych vyrobkov,

vyzdoba a dekordcia exteriérov a interiérov, ktoré nesuvisia s projektom,

. kapitalové a finanéné investicie (nakup akcii, podielov a pod.),

vydavky na vytvorenie vSeobecnej rezervy a vydavky na zabezpecenie Uveru a Uroky z Uveru,
vydavky na finanény prenajom spojeny s pravom kupy (lizing),

prefinancovanie tretich osdb,

mzdy a odmeny vyplyvajuce z pracovného pomeru zaloZzeného pracovnou zmluvou podla
osobitného predpisu,

pokuty, pendle, uroky z omeskania, nahrada skody, sidne poplatky a sidne trovy,

Ucastnicke a ¢lenské poplatky,

obstaranie hmotného majetku v intenciach beznych vydavkov, ktory bezprostredne nesuvisi s
realizaciou projektu, resp. je efektivnejsie takyto majetok prenajat,

nakup potravinovych surovin na pripravu pokrmov pre ucastnikov podujati, pricom za takyto
nakup sa nepovazuje nakup hotovych pokrmov uréenych na priamu konzumaciu bez potreby
ich akéhokolvek dalSieho spracovania,

dividendy a odmeny spolo¢nikom pravnickej osoby, ktora je prijimatelom dotacie,

poistenie 0s6b, odvody na doplnkové dbéchodkové poistenie alebo Zivotné a Urazové

poistenie.
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Povinné spolufinancovanie podaného projektu ¢ini 10 % poZadovanej/poskytnutej dotacie, pricom
financné vyjadrenie miery spolufinancovania sa odvija od vysky poskytnutej dotdcie.

Priklad:

vyuctovanie projektu

Vyuctovana dotdcia = €3 000,00
Vyuctované spolufinancovanie 10 % = €300,00
Prijimatel grantu vyuctuie spolu €3 300,00

JE KOMPLETNE, AK OBSAHUJE:

1. financ¢né vyuctovanie

2. vecné vyhodnotenie

3. képie uctovnych dokladov

4. képie dokladov o thrade (vypisov z bankového tctu, alebo vydavkovych pokladniénych dokladov)

Képie vsetkych predlozenych dokladov je potrebné oznacit poradovym cislom v stlade s Cislom vydavku
uvedenom v tabulke financného vyuctovania na webe https://cike.egrant.sk/

Termin vyuctovania dotacie je 21.12.2021.

Kompletné vyuctovanie dotdcie je potrebné vyplnit do uvedeného terminu na webe
https://cike.egrant.sk/ v zalozke Zaverecna sprava.

Konzultacie k vyuctovaniu projektov poskytuje administrator grantove] vyzvy Creative Industry Kosice, n.o.

Gabriela Mihalikova
Mail : grantovavyzva@cike.sk
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